CECyT 19

SUBD'RECCI()"DE B

gDUCAT'UOS ::

\JNTEGRACION socml.
Y (SEISS) Edingy




CECYT 19

SERVICIO SOCIAL

@ CECYTIS "LEONA VICARIO®

DEPARTAMENTO DE EXTENSION Y APOYOS EDUCATIVOS.

JEFA DE DEPARTAMENTO
M. EN GE. MIRIAM MONICA PEREZ SOVERANES
(DENTRO DE LA BIBLIOTECA)



¢SABIAS QUE AL CUMPLIR EL 50% 1.1 TU PROFESOR RESPONSABLE
DE TUS CREDITOS, PUEDES DEBE LLENAR Y FIRMAR LA CARTA

INICIAR EL SERVICIO SOCIAL? DE ACEPTACION.

¢POR DONDE COMENZAMOS?

PASO 1: DEBEMOS ELEGIR UN 1.2 CREAR UN ARCHIVO PDF CON LA PASO 2: LLENAR EL PRE-REGISTRO
PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL. SIGUIENTE DOCUMENTACION: DE SERVICIO SOCIAL.
* CURP
APOYO A LAS ACTIVIDADES e CONSTANCIA DE VIGENCIA DE
ACADEMICO-ADMINISTRATIVAS DERECHO DEL SERVICIO MEDICO.
e CARTA DE ACEPTACION DEL

SUSTENTABILIDAD : RESPONSABLE DIRECTO

1.3 CONSULTA EN LA PAGINA
DEL CECYT 19 EL
CALENDARIO DE INICIO,
TERMINO Y CIERRE DE PRE-
REGISTRO DEL SERVICIO
SOCIAL.

POLIEMPRENDE




PASO 3: REVISA TU CORREO
INSTITUCIONAL.

NOTA: NO CAMBIAR TU CONTRASENA
DEL SISS (SISTEMA INTEGRAL DEL
SERVICIO SOCIAL.)

PASO 4:

ACUDIR AL
DEPARTAMENTO A
ENTREGAR 2 COPIAS DE
TU CARTA COMPROMISO
IMPRESAS EN TAMANO
OFICIO POR AMBOS

PASO 5: SUBIR REPORTES DE
SERVICIO SOCIAL MES CON MES.

CADA MES DEBES ENTREGAR TU
REPORTE DE ACTIVIDADES Y
ASISTENCIA, FIRMADO POR EL AREA
RESPONSABLE DEL PROGRAMA Y TU
PROFESOR RESPONSABLE.

POR ULTIMO, PASAR AL
DEPARTAMENTO DE

I I EXTENSION Y  APOYOS
EDUCATIVOS PARA RECABAR
EL ULTIMO SELLO Y SUBIR TU
REPORTE A TU SESION DEL
SISS.

AVISAR A TU PROFESOR
RESPONSABLE PARA LA VALIDACION
DE TUS REPORTES EN EL SISS, MES
CON MES HASTA EL 7MO REPORTE.



PASO 6: REPORTE GLOBAL Y
DESEMPENO

YA QUE CUENTES CON LOS 7
REPORTES MENSUALES VALIDADOS,
LLENAR EL REPORTE GLOBAL, EL
CUAL DEBE DE CONTENER AL MENOS
2 CUARTILLAS DESGLOSANDO CADA
UNA DE TUS ACTIVIDADES
REALIZADAS EN EL SERVICIO SOCIAL.

POR ULTIMO LLENAR LOS DATOS DE
LA EVALUACION AL DESEMPENO DE
SERVICIO SOCIAL, EN LA CUAL TU
PROFESOR RESPONSABLE
CALIFICARA TU DESEMPENO EN EL
SERVICIO SOCIAL.

YA QUE ESTEN FIRMADOS Y
SELLADOS, SUBIRLOS A TU SESION
DEL SISS PARA SER VALIDADOS.

PASO 7: SOLICITUD DE CARTA DE
TERMINO.

ESCANEA EL SIGUIENTE CODIGO
PARA PODER REALIZAR LA
SOLICITUD DE TU CARTA DE
TERMINO.

SOLO LO PUEDES LLENAR UNA VEZ,
OBSERVANDO DETENIDAMENTE LO
QUE SE TE PIDA.

EN UN PLAZO DE 1 A 3 DIAS COMO
MAXIMO TE LA ENVIAREMOS POR EL
CORREO ELECTRONICO REGISTRADO
EN TU CARTA COMPROMISO, LA
CUAL DEBES SUBIR AL SISS PARA
COMPLETAR TU EXPEDIENTE.

CONSTANTEMENTE TU
SESION DEL SISS, POR SI EXISTE
ALGUNA OBSERVACION Y REALICES
LA CORRECCION.

REVISAR




PASO 8: CONSTANCIA DE YA TERMINE MI
LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL. SERVICIO SOCIAL...

¢QUE HAGO?

POSTERIOR A SUBIR TU CARTA DE
TERMINO AL SISS, DEBERAS VAMOS A INICIAR
ESPERAR... CON TU TRAMITE
' CON FINES DE
TITULACION

DIAS HABILES PARA PODER RECIBIR
TU CONSTANCIA DE LIBERACION DE
SERVICIO SOCIAL.




CECYT 19

“TRAMITE CON FINES DE
TITULACION

CECYT IS “LEONA VICARIO™

~ DEPARTAMENTO DE EXTENSIGN Y APOYOS EDUCATIVOS.
JEFA DE DEPARTAMENTO

M. EN G.E. MiRIAM MONICA PEREZ SOVERANES
(DENTRO DE LA BIBLIOTECA)




SITU YA...

PASO 1: REUNIR LOS

RECUERDA QUE EXISTEN 3
SIGUIENTES REQUISITOS:

e CONCLUISTE TU SERVICIO : FORMAS DE TITULACION:

SOCIAL e SOLICITUD DE REGISTRO Y
e CUMPLISTE EL 100% DE APROBACION DE TITULACION.

CREDITOS
e TIENES TU CARTA
PASANTE.

ART. 13
y  ESCOLARIDAD

(PROMEDIO FINAL MAYOR A
9.00, SIENDO REGULAR DE

j 't 1ERO A 6TO)

ART. 14
CURRICULAR

(ACREDITACION DE UNIDAD DE
APRENDIZAJE OPTATIVA EN 6TO
SEMESTRE, CON MIN. DE 8.0)

CARTA PASANTE

CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE
NIVEL MEDIO SUPERIOR.

CONSTANCIA DE LIBERACION
DE SERVICIO SOCIAL.

PUEDES INICIAR TU
TRAMITE!

3 FOTOGRAFIAS PARA EL ACTA
DE EXAMEN A TITULACION.

ACTA DE NACIMIENTO

PAGO DE DONATIVO Jﬂ ART.11
4 ESTUDIOS DE
PASO 2: ABRIR EXPEDIENTE EN EL TR

DEPARTAMENTO DE EXTENSION Y
APOYOS EDUCATIVOS.

(CARRERA AFINATU
ESPECIALIDAD)




e HORARIOS DE ATENCION
NOTA:

TODA LA INFORMACION
RELACIONADA CON ESTOS
Y MAS TRAMITES PUEDES
ENCONTRARLA EN LA
PAGINA DEL CECYT 19,
APARTADO “SERVICIO
' SOCIAL Y TITULACION"

SERVICIO SOCIAL

TITULACION

LUNES A VIERNES

<> q..

9:00 A 13:30 HRS.

16:00 A 20:30 HRS.

< &5

9:00 A 14:45 HRS

15:15 A 20:30 HRS.

L

RECUERDA QUE NOS

ENCONTRAMOS

DENTRO DE LA
BIBLIOTECA.

TURNO

MATUTINO
TURNO Y
VESPERTINO ‘
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"CADA DiA ES UNA NUEVA OPORTUNIDAD PARA |}
APRENDER Y CRECER., NO TE CONFORMES CON
SOLO EXISTIR, ATREVETE A VIVIR Y A APRENDER."

r“ 5 La . !
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DOCUMENTOS A SUBiR EN EL
SISS

El reporte mensual de actividades y
el control de asistencia seran los
UNICOS documentos que subiras a

— la plataforma SISS para su

validacion \‘c LA




REPORTE MENSUAL ©
CONTROL DE ASISTENGIA

Los documentos deberan ser descargados de Ia pagina del
GEGYT 19 “LEONA VIGARIO™

Documentos y Acceso al Sistema Institucional de Servicio Social
(SISS)

PASO 2

APARTADO DE
Documentos y
Acceso al
Sistema

s Institucional de
SERVICIO SOCIAL ARLEE Servicio Social

Servicio de Cafeteria

PASO 1
APARTADO DE

!gﬂ (PR ] & :!_ E;E.'-_;. H & L]

S (SISS)

Servicio Social

DEBERAS SEGUIR INDICACIONES DE SERVICIO SOCIAL PARA REALIZAR TU TRAMITE



REPORTE MENSUAL ©
CONTROL DE ASISTENCIA

Los documentos deberan ser descargados de Ia pagina del
GEGYT 19 “LEONA VIGARIO™

Descargarcontrol seasistenciay elreporte mensual

PASO 3 Deberan ser llenados correctgmente con los datos que se te
piden

Documentos y Acceso al Sistema Institucional de Servicio Social
(SISS)
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FORMA DE LLENADD
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L= B = M DE SERVI 5 ECUCATIVOS E IMTEGHACION 5C AL
repartamentode Extension v Apovos Educative

Ciudad de Maxico a Indica facha de elaboracitn d
REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES No. ingresar numero de reporte

Cormespondients al periodo del Ingresar facha al Inpresar facha

Diatn: del Prestadar
Nombre: Comenrands por apellidos
Baleta: Insresar mumasro de bolsta Programa Academico: Impresar Cammerz
Semestre; Elegic mn elemeantn HNo. De Registra: Indicade en Carta Compromisg
Telefono Particular: Momesa fijo Corren elecironico; Crie revises habimafments
Prextatario: FROGEANA INSTITUCIONAL DE EMPRENDEDORES (POLIEMPRENDE)

Actividades Fealizadas.
DESCEIEIR. BREVEMENTE LAS ACTIVIDADES EEATIFADA S EN EL MES

z Autorizé
Ela boro LIC. NANCY GISELLE PARRA MARTINEZ

NOMBRE DEL ALUMNO JEFA DE LA UNIDAD POLITECNICA DE

INTEGRACION SOCIAL
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CECyT 19

FORMA DE LLENADD

Instituto Pohitecnico Nacional .
SUBDIRECCHON DE SERVICIOS EDUCATIVOS E INTEGRACION SOCIAL
Deparinmeniode Extensidn v Apovos Educativos.

3 CEEYT 18
ol CONTROL DE ASISTENCIA
Comespondeerls al repoarte mensus de achadades MNa. SRRTi i O SP TR
Pericdo del:  1&DCTUBRE- 2134 Ak s P EEE s EIERELS | Ho e Fegstn: L ous TE GERsRd &L
Mombre del Prestsdoe:  NORBRE DEL A UMM Boletn
Unidad Académica: CECYT 19 "LECRA VICARIO Camara: TECHICO BN pSEGLUN SEA EL CASO)
Hora de Hora e =
Entrada Salida i
16-0CTUBRE-2024 8:00 13100 4 HRS NOMBRE 0 FIRMA DEL ALUMNO
2 I 15:00 1800 I
3 i
- \
5 \
3 NOTA: SE COLOGA EL HORARIO EN CONTRA TURNO Y DE AGUERDO A TU CARTA —
- COMPROMISO —
10
12
13
14
15
16
17
16
]
20
21 SE COLOCAN T0DOS LOS DIAS MARCADOS EN EL CALENDIO IPN
?? (EXEPTO LOS DinS MARCADOS EN GRIS Y FINES DE SEMANA)
24
TOTAL. DE HORAS PRESTADAS POR METS  [SUSA DEL MES ECTSTIALD)
TOTAL DE HORAS PRESTADAS ACUMULADAS]T isuwa o I-ln;lhl".-ﬂl.! HASTA EL MOMENTT SE LLEVEN
ACUDIR A LA SELLO DEL
OFICINA DE UPIS CEPARTAMEMNTO DE
EXTENSION Y
LIC. NANCY GISELLE PARRA MARTINEZ APOYOS
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE UPIS Sl
aelin oo |l dependancia welin oe recitsdo del OEAE




PARA SUBIR LOS REPORTES

Solo deberan ser escaneados,
NO fotografia.

El control de asistencia y el reporte mensual
se deberan subir en un solo archivo, en la
plataforma del SISS.

e Ambos firmados y sellados por la Lic. Nancy
Giselle Parra Martinez.
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Constancia de Vigencia de
Derecho I.M.S.S

Ceédula de Chequeo PrevenIMSS
en IPN

Historia Clinica

Formatos de Seguro de viday de
accidentes (original y copia)
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DUDAS Y DESCARGA DE FORMATOS:

ENTRA A LA PAGINA DEL CECYT 19

Da clic en

. ESTUDIANTES >>>> SERVICIO MEDICO
https://www.cecyt19.ipn.mx/

B g , e o

'{-"9”' ! Inicioc Conocenos~ Ofertaeducativa Aspirantes~ Estudiantes~ Serviciosy Vinculacion -
e

CECyT 18

Centro de Estudios Cientificos y Tecnologicos 19 “Leona Vicario®

EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL %

A TRAVES DEL %

CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y ~ LELYTTS
TECNOLOGICOS NO. 19 “LEONA
VICARIO”

TURNO MATUTINO TURNO VESPERTINO
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REGISTRARTE PARA SER PARTE“
DE LA ESCOLTA OFICIAL DEL
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Servicio Medico

es > Estudiantes ~ ServidiosyVinculacion ~

Registro al SISMI

&) IMSS

) Atencion alasalud IPN

() Salud Sexual

& Video Tutorial de Registro

) Instructivo para SISMl y llenado de
poliza de seguros

()} Historial clinica

E} Carta de rechazo

ti

T

AQUI ENCONTRARAS

Formato de Historia Clinica
Formato de carta de rechazo a IMSS ~
Instructivo para llenar SISMI

Liga para Asighacion o localizacion del
Numero de Seguridad Social. ﬁ




COLOR DE FOLDER MATUTINO:
ROSA TAMANO CARTA

COLOR DE FOLDER VESPERTINO:
MORADO TAMANO CARTA

DATOS A ANOTAR EN FOLDER:
Nombre completo
Grupo
No. De boleta

COLOCA NOMBRE COMPLETO
EMPEZANDO POR APELLIDOS,
GRUPO Y BOLETA

-1

Horario turno matutino para entrega de

H documentos:

08:00 a 13:00 hrs
Horario turno vespertino para entrega de
documentos:

16:00 a2 19:00 pm

Fecha limite de para registro en
SISMI:
09 de septiembre 2025

Fecha limite de entrega de
documentos:
03 de octubre




Registro a SISMI
1) Ingresa a la pagina | Cituade .
. e JJ —~ y 7 T afiliacion alumnos
hittp://www.sismi.dse.ipn.mx Pl \
+ SISMI V)

Favlemal el Bucional e Servico Medios egr

Usuario

2) Seleccionar “ Ceédulade |
afiliacion alumnos ”

Contrasen

0 *No escribir usuario ni contraseia, n¢
son requericdas

Lic. Alejandra Tolenting /{Dra Avilés Lopez 13




Datos Personales

=

CEDULA PREVENIMSS

CURP Boleta Mivel académico Unidad académica Modalidad Programa académico

CURP Boleta Nivel Medio Superior ~ ~  CECyT No.19 LV ~  Escolarizada ~ Sin carrera v
Consultar en RENAPO
Ter apellido 2do apellido Mombre (s)

1er apellido 2do apellido Mombre (s)

Sin abreviaturas
Fecha nacimiento Correo electronico Caodigo Postal {INE) Estado Municipio / Alcaldia
Fecha nacimiento v A
=
Colonia Calle MNam. Exterior MNum. Interior Teléfono
v Nam. Interior /

Numero de Seguridad Social Obtener NSS y recuerda que tu unidad medico Clinica
(NSS) familiar (CLINICA) aparece cuando digitas tu Clinica: La mas cercana al

Nimero de Seguridad Soci direccion dentro de la pagina del IMSS domicilio ingresado

Si por alguna razon no pudieras realizar el tramite via electrénica, deberds acudir a la Delegacion o Subdelegacion IMSS para la asignacion del NS5, consulta el directorio de
instalaciones administrativas del IMSS: http://www.imss.gob.mx/directorio/




Habra un apartado con la leyenda:

“.Recibe servicios médicos por parte de otra institucion de salud publica y/o privada
y deseas rechazar el seguro facultativo de IMSS que te otorga el IPN?”
SI/NO

Aqui deberas ingresar los datos del seguro de parte de tu tutor

7.

i Recibes servicios medicos por parte de otra Registro Mumero de Seguridad Social Institucion aseguradora

Institucion de salud publica yfo privada y deseas Patronal del (NS5) . |

rechazar el sequro facultativo del IMS5 que te Centro de R IMSS - /
otorga el IPN? Trabajo 00000000000

®SiCONo

15




DOCUMENTOS NO. 3,4Y5

. Seguros de Vida

. Seguro de Accidente

. Ceédula de Chequeo
PrevenlMSS en IPN

Se llena en el mismo portal del
Sistema SISMI.

Todo alumno sin excepcion debe
registrar a sus beneficiarios, tenga
seguro facultativo IMSS o de parte

de tutores.




POLIZAS

e Entregar en original y copia.

e El original debe ser impreso a color.

« Recordar que este se llena en automatico cuando se realiza
registro en SISMI

 UNICAMENTE SE LLENA CON TINTA AZUL LA FIRMA DEL
ASEGURADO (NOMBRE COMPLETO)

 Si tienes dudas de la firma pregunta en servicio medico antes de
firmarlo.




Cedula de Chequeo PreveniIMSS enIPN £

\) ‘ |
Obligatorio entregar la cedula de chequeo PrevenIiMSS ‘
el dially 12 de septiembre

|

. Yaque se llevara acabo las siguientes actividades: ol
5 - Campafia de vacunacion (traer cartilla de vacunacién - ¢
K « Toma de peso y talla _pean.

e IMC
+ Salud bucal L

e Salud sexual y reproductiva




1

¢, DUDAS SOBRE LLENADO
DE SISMI?

Ingresa a pagina de CECYT 19 >>>
Estudiantes >>> Servicio Médico >>>
Video Tutorial de Registro >>>

— Matenal y Servicios Academicos |

Estudiantes ~ Servidosy Vincuadon ~

Eventos academicos
Gestion Escolar

Becas

Registro al SISMI

" Servido Sodal

| SenicEEGTEREINI—

| uacon &} Instructivo para SISMly llenad

Egresados ==

@ Video Tutorial de Heg_iatm

poliza de seguros

oA AT

&) Historial clinica

Gﬂ Carta de rechazo

4k

26




DOCUMENTOS NO. 6

e Historia Clinica

e Deberas llenarla a mano

e Pluma azul

e Pide apoyo de tu tutor
para llenar
correctamente el
formulario

DD IDI1

INSTITUTO POLITE
CENTRO DE ESTUDIOS CIENTI

"LEONA VI

Historia Clinica

Ficha de Identificacion
Nombre:

FOTO Domicilio
Responsable (Padre o Tutor)
Celular: otro:

2. Antecedentes Heredo Familiares
¢ Algun familiar {abueles, padres, hermanos, hijos) padece alguna enfe
es incapacitante) Especifigue cual:

3. Antecedentes Personales Patolégicos

(Detallara los antecedentes de importancia clinica, asi como el tratamiento que r

Cardiovasculares Respiratorios
Renales Otros: Especifigue cual
Transfusiones () Alergias Inmunizaciones

{Especifigue tipo de lesion vy tratamiento y fecha de incidente; p.ej:"F
Traumatismos:

Cirugias:

Arntecedentss Personates

{Maraue con una cruz (X). seaiin sea el caso nara cada rubro. (

CURP: e-mail: %

/

Ff_.. = ﬁ ‘.'; A |.l'—_tb_II| l.lt#-l' - *.r T --"'_n- | s J



¢, DUDAS SOBRE TU TRAMITE?
Contacto:

Correo electronico: I

Asunto: Turno asignado

En el cuerpo del correo indicar:
Nombre

Grupo

Numero de Boleta o Preboleta
Teléfono de contacto

Duda o aclaracion

Gracias por su atencion

30




ALUMNOS DE NUEVO INGRESO DEL CECYT 19 “LEONA VICARIO”
LES DAMOS LA MAS CORDIAL BIENVENIDA




Atencidn de lunes a viernes:

Turno Matutino 8:00a 14:30 h

Amada Garcia
Norma Contreras
Turno Vespertino 15:30 a 20:30 h

Jair Gonzalez \




SERVICIOS
PRESTAMO DE LIBROS A DOMICILIO Q\

o8 CONSULTA EN SALA

28 ASESORIA PARA BUSQUEDA DE INFORMACION

04
. ACTIVIDADES CULTURALES




Consulta en sala

El servicio de consulta en sala es para
los Alumnos, Docentes y Personal de
Apoyo a la Educacion que requieran
acceder a materiales de lectura y

consulta dentro de las instalaciones
del CECyT.

Nota: Debera consultar los lineamientos




~_ Prestamo a domicilio

5 | Y El prestamo a domicilio es un servicio que
ofrecemos para que los alumnos puedan
" llevarse libros a su hogar. De esta manera,
@ pueden disfrutar de la lectura y el material
educativo en la comodidad de tu casa. Nota:
Debera consultar los lineamientos




ASESORIA PARA BUSQUEDA DE
INFORMACION

Acompanamiento a los alumnos para
localizar, y utilizar de manera efectiva los
libros que requieren. Cuentan con una guia

que los orienta en el proceso de localizar la
informacion.

&




)
Actividad
Cultural

En la biblioteca se ofrece el prestamo de Ajedrez, que
fomenta el aprendizaje y la diversion entre los
alumnos. Esta actividad promueve la creatividad, el
trabajo en equipo y el interes por la cultura. iTe
invitamos a participar y disfrutar de esta enriquecedora
experiencia!

(J




ERVICIOS

Como parte de la Red Institucional de Bibliotecasdel IPN, el CECyT 19 “Leona Vicario’
les ofrece acceso a un ampliocatalogo de recursosde toda la red, lo que significa que
ademas de nuestro acervo, tienen acceso a las colecciones y recursos de toda la red
IPN. Esto incluye libros, revistas, bases de datos y servicios de prestamo entre
bibliotecas. Aprovecha este beneficio para ampliar tus investigaciones y enriquecer tu
aprendizaje con materiales de distintas instituciones del IPN.”

g

I
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EL COMITE DE SEGURIDAD ¥ CONTRA LA VIOLENCIA DEL IPN
ES UN ORGANISMO QUE BUSCA PREVENIR LA VIOLENCIA ¥ LA

DELINCUENCIA DENTRO DE SUS INSTALACIONES,
PROMOVIENDO CULTURA DE PAZ, AUTOCUIDADO ¥ UN
AMBIENTE ARMONICO PARA LA COMUNIDAD Pourécmcn.*

y




COSECOVI protege los derechos de la comunidad
politecnica y promueve un ambiente armonico, atendiendo
de forma preventiva situaciones que afecten la paz, el
bienestar y el proceso educativo. Su labor garantiza el

desarrollo de actividades académicas y de gestion en un
entorno de libertad, respeto y tolerancia, centrado en la
formacion de los alumnos y libre de influencias externas.




cGUE HACE
COSECOVI?

PREVENCION Realiza acciones para evitar la vuolencla la
§ [ A S S ?e[’ ncuencia y el consumo de sustancias. |

| ! | St L L = e WA | el | ! | | 4 | | . —_— —— e | | —— . ' —_— . . - s - -.| = S S | — s ot L ‘

il i e b e e e ) | AR . | ! ! | | . ! | . . ! ! ! I

encia y canaliza a las~

+Para-su-seguimiento y resolucion. | |——— =

— - . 1 ' 4 ! ' . Bl | —

. VINCULO CON LA COMUNIDAD: Realiza actividades de vinculacién
Y cooperacion con otras instituciones para cdmpartlr
expgrienciaq’ u conocnmlentos en materia de segurldacl |

!
__i__ i



COSECOVI RECIBE DENUNCIAS DE VIOLENCIA O INSEGURIDAD, DA
SEGUIMIENTO ¥ CANALIZA LOS CASOS A LAS INSTANCIAS
g CORRESPONDIENTES, BRINDANDO APOYO A LOS AFECTADOS.

ADEMAS, COLABORA CON OTRAS DEPENDENCIAS Y AUTORIDADES

S

CO
;(/,,

* PARA REFORZAR LA PREVENCION ¥ ATENCION.

.I%

:'-"3'- %‘ldh




Para el cumplimiento de estos objetivos y el buen desarrollo de sus I»‘unclones el
Comité trabaja en tres vertientes; La prevencion, la proteccion civil y el apoyo a la
seguridad, I:ajo el siguiente Marco Legal:

. Ley Organica del Instituto Politécnico
Nacional

. Reglamento General de Estudios

Reglamento Interno del IPN

Reglamento Organico del IPN

o Acuerdo de Reforma -Creacion del
QOQECM
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CECyT 19

NORNATIUIDAD

INTERNﬂ

— — B

~Con basrat artlt:ut

Instituto

Politécnico Nacional, se crean las Pautas de

Conducta aPllcables para toda ﬁa Jomumdad politécnica de
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https://www.ipn.mx/assets/files/cecyt19/docs/2024/Estudiantes/Servicios%20y%20Apoyo/pautas-de-conducta-(1).pdf
https://www.ipn.mx/assets/files/cecyt19/docs/2024/Estudiantes/Servicios%20y%20Apoyo/pautas-de-conducta-(1).pdf
https://www.ipn.mx/assets/files/cecyt19/docs/2024/Estudiantes/Servicios%20y%20Apoyo/pautas-de-conducta-(1).pdf
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“RECEPCION DE
COMPROBANTES DE 7,
PAGO (VOUCHER)”

LOS PASOS A SEGUIR PARA LA “RECEPCION DE VOUCHER OE ETS”,
UNA VEZ EMITIOA LA CONVOCATORIA POR EL DEPARTAMENTO OE
GESTION ESCOLAR SON LOS SIGUIENTES:




NIVERSARIO -

2

Recibir en ventanilla el voucher original conteniendo ‘los datos
del interesado (nombre completo y numero de boleta en tinta
color azul) y comprobante de registro de ETS emitido por el

SAELS en original y copia.

Se verifica en el voucher que el banco sea BANCOMER, numero
de cuenta 0120598909 y que la fecha de pPago no exceda de 3
meses, asi como el monto depositado.
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COTEJAR QUE EL MONTO REGISTRADO EN SU VOUCHER CORRESPONDA *
3 AL NUMERO DE ETS REGISTRADOS EN LA PLATAFORMA DEL SAES.

VERIFICAR QUE EL COMPROBANTE DE ETS REGISTRADOS EN EL SAES 2 1
4 CORRESPONDA AL PERIODO DE ETS EMITIDO POR GESTION ESCOLAR. ((* - &
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PASOS:

Una vez cote jada la m{-‘ormaclon se valldan en su 1
5 comprobante del SAES y su copia del mismo, el numero de
materias pagadas, sellando cada una de las materias y
emltlendo el reclbo correspondlente
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6 Se sella la copia del voucher con la leyenda de PAGADO
agregando rubrica, fecha y hora de la recepcion.




Se le regresa al i
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LOS PASOS A SEGUIR PARA €A™
“RECEPCION DE VOUCHER POR
CONCEPTO DE DONATIVOS *,
UNA VEZ EMITIDA LA
CONVOCATORIA POR EL
DEPARTAMENTO DE GESTION
ESCOLAR SON LOS SIGUIENTES:
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RECIBIR EN VENTANILLA EL VOUCHER ORIGINAL CONTENIENDO LOS
DATOS DEL INTERESADO (NOMBRE COMPLETO ¥ NUMERO DE BOLETA
EN TINTA COLOR AZUL), ASi COMO, COPIA DEL VOUCHER.

VERIFICAR EL EN EL VOUCHER BANCO ¥ NUMERO DE REFERENCIA,
FECHA DE DEPOSITO.




Se sella la copia del voucher, con la leyenda de ’\
PAGADO, agregando rubrica, fecha Yy hora de la

recepcion. @

Se le regresa al alumno su copia del voucher
sellado.
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Secretario de Administracion

Noel Miranda Mendoza
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Fomento de Actividades Académicas

José Alejandro Camacho Sanchez
Secretario Ejecutivo del Patronato de Obras e Instalaciones
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Abogado General
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Presidente del Decanato



